
Horario de lunes a jueves de 8:00 a. m. a 5:00 p. m. y viernes rotativos de
7:00 a. m. a 2:00 p . m. y de 8:00 a. m. a 5:00 p. m 

Sueldo entre Q8,000.00 y Q10,000.00, incluye la bonificación incentivo.

Prestaciones de Ley.
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fr
ec

em
os

16 Calle 6-17 zona 10 Edificio Pialé
nivel 7 oficina 703

info@solucionarh.net
www.solucionarh.net

Interesados enviar cv a empleos@solucionarh.net  o al WhatsApp +502 2300-6300 indicando en el asunto la plaza a la que aplica a
(Coordinador de importaciones y exportaciones) y  su pretensión salarial.

Importante
EXPERIENCIA EN SECTOR LOGÍSTICO O EN AGENCIAS DE CARGA.

Hombre o mujer entre 24 y 50 años. 

Estudiante universitario en la Licenciatura en Administración
de Empresas, Mercadeo, Comercio Internacional o carrera afín.

Experiencia de 3 años en el área de logística, viendo
importaciones y exportaciones marítimas y/o aéreas.
Indispensable en el sector logístico o en agencias de carga.
 
Conocimiento en importaciones y exportaciones. 
Manejo de Office.
Proactivo, organizado, orientado al servicio al cliente, enfocado
al cumplimiento de resultados. 
Disponibilidad de laborar en zona 13, avenida Las Américas. 
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Será responsable de dar seguimiento a los clientes respecto al estatus de sus embarques.
Analizará el volumen de embarques para retroalimentar al área comercial. Deberá
monitorear las importaciones y exportaciones tanto con agentes, como con las navieras y/o
aerolíneas. Coordinará los despachos aduanales de importación y exportación. Revisará los
documentos de cada embarque (BL, AWB, Carta Porte, Certificados de origen, etc) y el listado
de expedientes pendientes de facturar. Se relacionará con los proveedores y registrará las
facturas recibidas las cuales trasladará al departamento de administración. Generará
reportes de las operaciones en curso y sobre el desempeño de los proveedores, los cuales
deberán ser presentados al Director de Operaciones. 

Coordinador/a de importaciones y
exportaciones  (agencias de carga)

IMPORTANTE AGENCIA DE CARGA CONTRATARÁ:

mailto:empleos@solucionarh.net
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