
Horario de lunes a viernes de 7:00am a 5:00pm y
sábados de 7:00am a 12:00pm. 

Salario base Q4,250.00 más Q250.00 de la bonificación.
Prestaciones de ley.

Parqueo.
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16 Calle 6-17 zona 10 Edificio Pialé
nivel 7 oficina 703

info@solucionarh.net
www.solucionarh.net

Interesados enviar cv a empleos@solucionarh.net indicando en el asunto la plaza a la que aplica (Asistente de
Ventas – zona 14) y su pretensión salarial.

Importante

RESIDIR EN ZONAS ALEDAÑAS A ZONA 14

Mujer de 25 a 30 años. 
    
Graduada a nivel diversificado de preferencia como
Perito Contador.

Experiencia mínima de 1 año como Asistente o Auxiliar de
ventas o servicio al cliente, apoyando en el seguimiento a
clientes y realizando cotizaciones. 

Manejo del paquete de Office. (Excel).
Con habilidades numéricas, verbal, redacción y
ortografía. Responsable, con excelentes relaciones
interpersonales. 
Residir en zonas aledañas a zona 14, ya que la ubicación
del empleo es en esa zona.
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Será responsable de asistir a los vendedores en el ingreso de los pedidos y despachos.
Atenderás llamadas de los clientes y deberá dar el debido seguimiento a las consultas,
dudas o reclamos. Realizara cotizaciones y los reportes de viáticos de los vendedores. Estará
a cargo de la recepción de las facturas y llevará el control de los reportes de visitas.
Ingresará las facturas de viáticos al sistema contable y deberá recibir e imprimir los
documentos de soporte para la liquidación de viáticos. Elaborara los reportes de ventas, de
eventos, leads y prospección. También realizara el detalle de cobros mensuales. Atenderá a
los clientes de gerencia. 

IMPORTANTE GRUPO DE EMPRESAS DEL SECTOR CONSTRUCCIÓN CONTRATARA:

Asistente de Ventas y Servicio al
Cliente (zona 14)


