
 
Auxiliar de Planificación y Presupuestos | Desarrollo y Construcción  

Requerimos: 

Objetivo de la posición: 

Análisis y elaboración de presupuestos, analizando precios, elaborando propuestas técnicas, 

administración de proyectos, así como garantizar la eficiencia y el funcionamiento de las actividades 

diarias, gestionando tareas administrativas, coordinación de comunicaciones internas y externas y 

colaboración estrecha con diversos equipos dentro de la organización. 

Cierre de pensum de Ingeniería Civil o Arquitectura 

Experiencia mínima dos años en posición similar indispensable en Desarrolladora, Constructora o 

Municipalidades 

Conocimiento y manejo de los softwares AutoCAD, Revit y Office 365, Google Suite, dibujo técnico y 

constructivo, conocimiento del mercado empresarial de materiales y servicios constructivos, deberá abrir 

licitaciones y analizar cada proveedor con su respectiva oferta económica para cada rubro y categoría 

del presupuesto de los distintos proyectos. 

Indispensable experiencia en elaboración e interpretación de planos, trámites y permisos municipales y 

con distintas entidades. 

Conocimientos básicos de sistemas de gestión de proyectos y bases de datos 

Excelentes habilidades de comunicación verbal y escrita 

Numérico 

Capacidad para trabajar en equipo y establecer relaciones efectivas con colegas y clientes 

Género indistinto  

Rango de edad 24 a 35 años  

Deseable disponibilidad inmediata  

Vehículo y disponibilidad de trabajo en campo (entidades municipales y proyectos) 

Atribuciones: 

Análisis y revisión de planificación. 

Listado de renglones para realizar presupuestos y ordenes de cambio.  

Cuantificación de materiales y mano de obra. 

Realizar licitaciones 

Requerimientos de materiales y contratación de contratistas. 

Control y seguimiento a minutas de reuniones 

Estados de cuenta (control de gastos) 

Reuniones semanales para revisión de avances 

Asistir a reuniones semanales con departamento operativo, jefe inmediato y/o proveedores. Llevando una 

minuta y revisión de puntos importantes a tratar 

Ubicaciones zona 4, zona 10 y zona 15 

Ofrecemos: 

Rango salarial Q5,500 a Q7000 de acuerdo experiencia 

Salario facturado (aguinaldo y bono 14, vacaciones y parqueo 

Jornada laboral de lunes a viernes 

Interesados enviar CV a: oportunidadeslaboralesgt@gmail.com 

mailto:oportunidadeslaboralesgt@gmail.com

